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CAMPOS & ASOCIADOS

AVISO DE PRIVACIDAD PARA TRABAJADORES Y COLABORADORES.

Servicios Laborales Campos y Asociados, S.C., con nombre comercial “Campos
& Asociados” en adelante “El Responsable” quien tiene su domicilio en Calle
Parral Numero 78 Bis, Interior 501, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
06140, en la Ciudad de México, el cual se autoriza para oir y recibir notificacion, es
el responsable del uso y proteccion de sus datos personales, y al respecto le
informamos lo siguiente:

¢Para qué fines utilizaremos sus datos personales?

a) Finalidades primarias

* Gestion, control y administracion del personal, incluyendo capacitacion y
desarrollo.

* (Gestion de expedientes de empleados.
* Gestion de incidencias o incapacidades de empleados.
* Gestion, control y administracion del pago de némina al personal.

* Gestion, control y administracion del pago de beneficios, salarios y prestaciones
laborales.

* Documentacién y control de la asignacion de activos de cémputo y
comunicaciones electronicas.

* Creacion de la cuenta de correo electronico institucional y asignacion de perfiles
en los sistemas del Responsable.

* Asignacion de herramientas de trabajo, claves y contrasenas.

* Comunicacioén de informacién corporativa, laboral y administrativa relacionada con
el Responsable.

* Comunicacion de instrucciones relacionadas con su grupo o puesto individual de
trabajo.

* Medicion de resultados a través de los procedimientos establecidos por el
Responsable.

* Asegurar el cumplimiento de los procedimientos establecidos por el Responsable.

* Asegurar el cumplimiento de obligaciones de confidencialidad, honorabilidad y
transparencia, mediante la implementacion de procedimientos administrativos y
técnicos establecidos por el Responsable para tales efectos.

* \Verificacion de referencias personales y laborales.
* Contactar a sus familiares y/o dependientes econémicos en caso de emergencia.

* Registro historicos y estadisticos de los empleados.
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b) Finalidades secundarias

¢ Comunicacién de actividades y eventos relacionados con nuestro personal, para
promover y mejorar la integraciéon de los colaboradores del Responsable.

* Comunicacion de actividades no laborales para promocionar actividades en
beneficio de su personal o de la comunidad.

¢ Qué datos personales utilizaremos para estos fines?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad,
utilizaremos los siguientes datos personales:

* Correo electronico;

* Nombre completo;

* Fecha de nacimiento;

* Sexo;

* Telefono;

* Domicilio personal;

* Datos Académicos y Profesionales;
* Detalles de ocupacion laboral;

* Registro Federal de Contribuyentes;
* Clave Unica de Registro de Poblacion;
* Datos financieros; e

* Identificaciones oficiales.

A qué terceros podemos transferir su informacion?

El Responsable realiza transferencia de datos personales que se encuentran
vinculados con su titular para el cumplimiento de sus finalidades primarias a las
autoridades administrativas y/o jurisdiccionales, ambos estatales y/o federales; sin
embargo, podra transferir, sin requerir de su consentimiento, los datos personales
en los siguientes casos:

a) Cuando sean necesarios o legalmente exigidos para la salvaguarda de un
interés publico, o para la procuracion o administracién de justicia, por lo que
se transferira los datos personales a las autoridades de prevencion vy
persecucion de delitos, asi como de imparticién de justicia.

b) Cuando la transferencia sea necesaria para el reconocimiento, ejercicio o
defensa de un derecho en un proceso judicial a la autoridad competente.

¢.Como puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u
oponerse a su uso, asi como solicitar la portabilidad?

Los trabajadores y colaboradores tienen derecho a conocer si El Responsable
tiene o no datos personales, qué datos personales tenemos de usted, para qué los
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utilizamos y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su
derecho solicitar la correccién de su informacion personal en caso de que esté
desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de
nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta
siendo utilizada adecuadamente (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus
datos personales para fines especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen
como derechos ARCO. Ademas, usted tiene derecho a la Portabilidad de sus
Datos Personales en el formato en el que obren en nuestros archivos, asi como
cualquier otro derecho sobre su privacidad y datos personales que sea reconocido
por la legislacion nacional e internacional.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO o portabilidad, usted debera
presentar la solicitud respectiva en el domicilio referido en el primer parrafo, o en
el siguiente correo electronico:

Correo electronico:

Para conocer el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los derechos ARCO
y portabilidad, ponemos a su disposicion el siguiente medio:

Correo electrénico:
La solicitud debe tener al menos la siguiente informacion:

I. El nombre del titular y domicilio u otro medio para comunicarle la respuesta
a su solicitud;

Il. Los documentos que acrediten la identidad (credencial de elector,
pasaporte, cédula profesional o cualquier otra identificacion oficial) o, en su
caso, la representacion legal del titular (carta poder simple suscrita ante dos
testigos anexando copia de las identificaciones de los suscriptores, o
instrumento publico, o declaracion en comparecencia personal del titular y
del representante ante El Responsable.);

Ill. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que
se busca ejercer alguno de los derechos antes mencionados. Tratandose del
Derecho de Rectificacion, debera precisar los datos a corregir y, en su caso,
presentar documentos que sustenten su peticion; y

IV. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los
datos personales.

Una vez presentada su solicitud, El Responsable le informara en un plazo de
veinte (20) dias habiles, la determinacion adoptada, a efecto de que, si resulta
procedente, se haga efectiva la misma dentro de los quince (15) dias habiles
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siguientes a la fecha en que se comunica la respuesta. El plazo referido podra
ampliarse una sola vez por un periodo igual, siempre y cuando asi lo justifiquen las
circunstancias del caso.

En el caso de que la informacion proporcionada en la solicitud sea insuficiente o
erronea para atenderla, o bien, no se acompanen los documentos con los que se
acrediten la titularidad y/o representacion del representante legal, El Responsable
podra requerir al titular, por una vez y dentro de los cinco dias siguientes a
la recepcion de la solicitud, que aporte los elementos o documentos necesarios
para dar tramite a la misma. El titular contara con diez (10) dias habiles para
atender el requerimiento, contados a partir del dia siguiente en que lo
haya recibido. De no dar respuesta en dicho plazo, se tendra por no presentada la
solicitud correspondiente.

En caso de que el titular atienda el requerimiento de informacién, el plazo para que
el responsable dé respuesta a la solicitud empezara a correr al dia siguiente de
que el titular haya atendido el requerimiento.

Los datos de contacto de la persona o departamento de datos personales,
que esta a cargo de dar tramite a las solicitudes de derechos ARCO, son los
siguientes:

a) Nombre de la persona o departamento de datos personales: Jose Antonio Zebadua Luna.
b) Domicilio: Calle Parral Numero 78 Bis, Interior 501, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P

c) Correo electroénico:

d) Teléfono: 63-88-67-67

El uso de medios electronicos para el ejercicio de los derechos ARCO autoriza a
Responsable para dar respuesta a la solicitud correspondiente a través del mismo
medio, salvo que el propio titular indique otro medio de forma clara y expresa.

Usted podra obtener la informacion o datos personales solicitados a través de
copias simples, documentos electronicos en formatos convencionales (Word, PDF,
entre otros), o a través de cualquier otro medio legitimo que garantice y acredite el
ejercicio efectivo del derecho solicitado.

Usted sera responsable de mantener actualizados sus datos personales en
posesion del Responsable. Por lo anterior, usted garantiza y responde, en
cualquier caso, de la veracidad, exactitud, vigencia y autenticidad de los datos
personales facilitados, y se compromete a mantenerlos debidamente actualizados,
comunicando cualquier cambio al Responsable.

Revocacion del consentimiento del uso de sus datos personales.
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Usted puede revocar el consentimiento que nos haya otorgado para el tratamiento
de sus datos personales. Sin embargo, es importante que tenga en cuenta que no
en todos los casos podremos atender su solicitud o concluir el uso de forma
inmediata, ya que es posible que por alguna obligacion legal necesitemos seguir
tratando sus datos personales. Asimismo, usted debera considerar que, para
ciertos fines, la revocacién de su consentimiento implicara que no le podamos
seguir prestando el servicio que nos solicitd, o la conclusiéon de su relacién con
nosotros.

Para revocar su consentimiento debera presentar su solicitud a través del
siguiente medio:

correo electronico:

Para conocer el procedimiento y requisitos para la revocacion del consentimiento,
ponemos a su disposicion el siguiente medio:

Correo electronico:
¢, Coémo puede limitar el uso o divulgacion de su informacién personal?

Con objeto de que usted pueda limitar el uso y divulgacion de su informacién
personal, le ofrecemos el siguiente medio:

Correo electronico:

Los requisitos para acreditar su identidad, asi como el procedimiento para
atender su solicitud seran los mismos que los sefialados en el apartado del
Ejercicio de los derechos ARCO.

El Responsable cuenta con medios y procedimientos para asegurar la inclusion
de algunos de sus datos en listados de exclusion propios, cuando usted solicita
su inclusion en ellos de forma expresa. El Responsable otorgara a los titulares
registrados la constancia de inscripcidn correspondiente.

¢, Como puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o
actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales; de nuestras propias
necesidades por los servicios que ofrecemos; de nuestras practicas de privacidad;
de cambios en nuestro modelo de negocio, o por otras causas.
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Es nuestro deber mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el
presente aviso de privacidad, en nuestras instalaciones.

Su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales.

Usted otorga su consentimiento al no oponerse al presente aviso de privacidad.
¢ Coémo puedes hacernos llegar tus dudas?

Nuestro Responsable de Privacidad queda a sus érdenes para proporcionarle
cualquier informacién adicional que requiera o, en su caso, para resolver cualquier
duda que pudiera surgirle en materia de privacidad y proteccion de datos
personales, para lo que podra contactarnos a través del correo electrénico

Si usted considera que su derecho a la proteccién de sus datos personales ha sido
lesionado por alguna conducta u omisién de nuestra parte, o presume alguna
violacion a las disposiciones previstas en la Ley Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los Particulares, su Reglamento y demas
ordenamientos aplicables, podra interponer su inconformidad o denuncia ante el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales (INAI). Para mayor informacion, le sugerimos visitar su pagina
oficial de Internet

Ultima actualizacion: 30/04/2020
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